英文派遣函及费用负担函模版
根据北京市外办因公签证的办理要求，办理签证需提供派出函及费用负担函，派遣函具体内容请参照以下模板。
请申请人根据出访信息用英文详细填写，审核无误后打印。该函可与出国申请材料一同交至国际合作与交流处，待下达任务批件后为其加盖公章，以便办理签证。
（北京物资学院英文抬头纸）
月/日/年
（国家名）Embassy in Beijing

Dear Sir or Madam，
This is to certify that Mr. /Ms.  姓名 from 学院/部处 of Beijing Wuzi  University will pay a   天数  -day visit in   国家名    to   出访目的 from日期to日期. All the cost including health insurance, international travel costs, round trip air tickets and the costs of accommodation will be covered by Beijing Wuzi University(请根据个人具体情况填写费用负担部分). Please issue him/her/them single entry visa. We guarantee that he/she/they will come back on time.

	Name
	DoB
	Title
	Salary

	Mr. / Ms.姓名 
	月/日/年
	职称/职务of 学院/部处
	RMB 月薪 yuan/month


Yours Sincerely,
Department of International Relations
Beijing Wuzi University

Tel: 86 10 89534553
Fax: 86 10 89534109
Add: No.1 Fuhe Street, Tongzhou District, Beijing, 101149
