北京物资学院教职工因公出国／赴港澳台审批表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	出生地
	

	政治面貌
	
	所在单位
	
	行政职务
	
	专业职称
	

	家庭电话
	
	个人手机
	 
	身份证号码
	

	出访任务情况

及必要性说明
	

	经费来源
	□上级政府资助  □ 邀请方资助  □本校资助  □自费  □其它（注明）：

	邀请人与单位
	

	出访国（地区）
	
	出访起止日期
	

	所提供附件材料目录
	附件材料应包括：外访活动安排（注明是否涉台、涉及保密工作）；外访任务的主办方通知和函件的原件；经费来源详细说明或批复件；参加学术会议需提供学术主办方背景（中文）及宣讲论文；其他符合规定能证明外访任务必要性的信息材料原件。

	承诺：表中以上所填内容真实无误。本人保证按计划完成出国任务，按期回校工作。逾期按旷工处理。
	申请人承诺签字：
年    月     日

	申请人所在单位意见
申请人所填以上信息属实、工作已妥善安排、已履行请假手续、出国费用已落实、无涉密内容。
	部门主管学校领导意见

	负责人签字盖章：        年    月    日
	签字：                     年   月    日 

	出国出境期间工资待遇

（出国出境时间超过3个月及以上人员填写）
	组织部意见

（仅中层以上干部填写）

	人事处意见：         

负责人签字盖章：        年    月    日
	负责人签字盖章：        年    月    日   

	国际合作与交流处审核

	负责人签字盖章：           年    月    日 

	主管外事工作学校领导审批

	签字：              年        月      日                                                                                                 
                                                                                                     


注；请详细阅读以下说明。

一、申请人应于出国/赴港澳前两个月填写此表，办理报批手续。
二、申报表“主要任务”栏及以上的栏目由本人逐项认真填写，要求内容属实，可打印。

三、表内栏目填写说明

“出访起止日期”请根据邀请信填写，按国家有关文件规定，执行会议任务可根据具体安排前后各加不超过1天的行程；执行访问考察任务（包括往返路程在内）一国不得超过5天，两国不超过8天，三国不超过10天，公务活动须占总行程的2/3以上。

出访任务根据出访类别的不同分别要求如下：

学术会议：请注明会议名称（中英文）、申请人提交的论文题目（中文）、被接受情况及交流形式；明确注明会议无“两个中国”、“一中一台”问题，及论文是否涉及保密问题；

合作研究：合作研究的题目、属何种协议；合作伙伴的情况；欲达到的目标等，并提供日程安排；访问考察：考察的具体内容及欲达到的目的等；

培训进修：进修的具体内容及欲达到的目标等；

其它：根据出访任务如实详细填写

“经费来源”栏，请详细说明包括往返旅费和在外一切费用来源，如外单位支付，请提供外单位经费资助证明。

“申请人所在单位意见”栏由申请人所在单位的主要负责人填写审核意见并签字加盖单位公章,如果主要负责人出访，则有其他负责人签字并加盖公章；

四、若因故变更出访日期或取消出访，须及时通知国际合作与交流处/港澳台事务办公室。

五、国际合作与交流处/港澳台事务办公室联系电话：89534412。

