北京物资学院教职工因私出国（境）备案审批表  编号：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	所在二级单位
	
	专业技术职务/行政职务
	

	联系电话
	
	家庭住址
	

	出国（境）期间境内联系人姓名及关系(须直系亲属)
	
	联系电话
	

	境内联系人工作单位及详细通讯地址
	

	出国（境）时间
	自        年      月      日到        年       月      日

	前往国家（地区）
	

	申请事由
	□ 探亲   □ 旅游  □ 访友  □ 定居   □ 参加学术会议  □ 短期合作研究其它□（请说明：                                           ）

	补充说明
	（其它需说明事项）

	申请人

保证
	本人所填内容属实。本人因私申请出国（境），不影响工作。在出国（境）期间，将遵守中华人民共和国相关法律及学校相关外事及人事制度，在国（境）外期间人身及财产安全由本人负责。本人保证按期回国（境）并到学校报到，若逾期不归，同意按学校人事管理制度处理。 签名

	二级单位意见
签章              时间
	国际合作与交流处意见
签章       时间

	审批流程（需审批者填写）

	   履行请假程序（根据学校考勤规定需要履行请假手续）

	二级单位意见

签章              时间
	人事处意见

签章             时间

	履行组织程序（副处以上填写）

	组织部意见                   签章                时间

	                     使用学校组织机构代码证程序（使用者填写）

	学校办公室

意见
	签章           时间
	主管校领导意见
	签字      时间


填写说明：此表分备案和审批两部分。根据填表人实际情况填写（若不涉及到审批环节，只填写备案部分即可）。此表原件交国际合作与交流处。
